
 
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ № 34 

 

Р Е Ш Е Н И Е  
 

20 апреля 2022 года                                                                                      №40-3 
Санкт-Петербург 

 

О внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству  

в Территориальной избирательной комиссии № 34 

 

Руководствуясь частью 5 статьи 9 Федерального закона  

от 14 марта 2022 года № 60-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», Территориальная избирательная 

комиссия № 34 решила: 

1. Внести изменения в Инструкцию по делопроизводству  

в Территориальной избирательной комиссии № 34, утвержденную решением 

Территориальной избирательной комиссии № 34 от 22.07.2020 года № 2-6, 

изложив: 

1.1. пункт 7.2.2. в следующей редакции: 

«7.2.2. Представляемые к рассмотрению документы, как правило, 

включают озаглавленный проект решения с приобщенными к нему 

подлинниками документов, послуживших основанием для рассмотрения 

вопроса на заседании Территориальной комиссии, либо проект письма, 

подлежащего согласованию на заседании Территориальной комиссии, при 

необходимости – пояснительную записку по рассматриваемому вопросу.». 

1.2. пункт 7.2.7. в следующей редакции: 

«7.2.7. Проекты решений Комиссии, в случае их подготовки заранее, 

предоставляются членам Комиссии с правом решающего голоса для 

ознакомления, как правило, не позднее, чем в день, предшествующий дню  

заседания Комиссии, а в исключительных случаях – не позднее чем за 1 час до 

начала заседания Комиссии. В период проведения выборов, референдума 

проекты решений могут быть представлены членам Комиссии непосредственно 

на заседании Комиссии.». 

1.3. пункт 7.2.8. в следующей редакции: 



«7.2.8. Ответственный за ведение делопроизводства (подготовку 

заседания) комплектует папку с документами, подлежащими рассмотрению, в 

соответствии с проектом повестки дня заседания Территориальной комиссии.». 

1.4. пункт 7.3.10. в следующей редакции: 

«7.3.10. Решения, оформляемые в соответствии с регламентом 

Территориальной комиссии решениями, нумеруются в хронологической 

последовательности в пределах срока полномочий Территориальной комиссии. 

Номер решения состоит из номера протокола и порядкового номера решения, 

разделенных дефисом, например: 1-5.». 

1.5. пункт 7.4.4. в следующей редакции: 

«7.4.4. В вводной части протокола указываются фамилия и инициалы 

председательствующего (председатель Территориальной комиссии, заместитель 

председателя Территориальной комиссии, секретарь Территориальной 

комиссии) и присутствующих на заседании: заместителя председателя 

Территориальной комиссии, секретаря Территориальной комиссии и членов 

Территориальной комиссии, а также лиц, приглашенных на заседание, в 

алфавитном порядке. 

Допускается оформление присутствующих отдельным списком с 

указанием инициалов, фамилий и должностей. Список прилагается к протоколу 

заседания. 

Например: 

Председательствовал: Председатель Территориальной 

избирательной комиссии № 34 Ф.И.О. 

Присутствовали: 

Заместитель председателя 

Территориальной избирательной 

комиссии № 34 

 

 

Ф.И.О. 

Секретарь Территориальной 

избирательной комиссии № 34         

Ф.И.О. 

Члены Территориальной 

избирательной комиссии № 34 

Ф.И.О. 

Приглашенные  Ф.И.О.» 



2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить  

на председателя Территориальной избирательной комиссии № 34 Елисеева Д.Н. 

 

Председатель Территориальной 

избирательной комиссии № 34 

 

 

Д.Н. Елисеев 

Секретарь Территориальной 

избирательной комиссии № 34 

 

А.С. Торбаев 

 

 


